PAGE  
5

[image: image1.png]



Белгородская область

Управление образования администрации

Красногвардейского района

Приказ

«28» апреля 2017 г.                                                                            № 383/ОД
Об организации учета детей,
проживающих на территории 
муниципального района 
«Красногвардейский район»
Во исполнение постановления администрации Красногвардейского района от 6 июня 2014 года № 37 «Об утверждении Положения об организации учёта детей, проживающих на территории муниципального района «Красногвардейский район», в целях определения порядка организации учета детей, проживающих на территории Красногвардейского района, обеспечения реализации права несовершеннолетних на получение образования, повышения ответственности общеобразовательных организаций Красногвардейского района за полный охват детей и подростков общим образованием, ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Левшиной В.Н., главному специалисту отдела общего и дошкольного образования:

1.1. Сформировать единую информационную базу о детях от 0 до 18 лет, проживающих (пребывающих) на территории района, на основании сведений, полученных от:

1.1.1. Общеобразовательных организаций о детях:
 - от 0 до 18 лет, зарегистрированных или фактически проживающих на территории, закреплённой за общеобразовательной организацией по годам рождения в алфавитном порядке (приложение № 1);

 - обучающихся в данной общеобразовательной организации, вне зависимости от места их проживания по годам рождения в алфавитном порядке (приложение № 2);

 - обучающихся в других образовательных организациях всех типов и видов (приложение № 3);

 - достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующим за ним учебным годом (приложение № 4);

 - не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение законодательства Российской Федерации (приложение № 5);

 - не получающих образование по состоянию здоровья (приложение № 6);

 - не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия (приложение № 7);

 - обучающихся по специальным адаптированным программам для детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не могут посещать общеобразовательные организации (приложение № 10).

1.1.2. Участковых педиатров о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории, закрепленной за учреждениями здравоохранения.

1.1.3. Участковых уполномоченных о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории (по согласованию).
1.1.4. Управления социальной защиты населения администрации района о детях-инвалидах, нуждающихся в длительном лечении, обучающихся по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в медицинских организациях (приложение 11).

1.1.5. Органа опеки и попечительства управления социальной защиты населения о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей (приложение 12).

1.2. Ежегодно обновлять и уточнять информацию о детях, подлежащих включению в единую информационную базу данных по состоянию на 15 ноября, 15 января, 15 марта, 15 июня.

1.3. Ежегодно с 05 по 15 сентября проводить сверку банка данных управления образования и банка данных общеобразовательных организаций, в процессе которой выявлять детей от 7 до 18 лет, не посещающих общеобразовательные организации, и направлять информацию о них в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Красногвардейского района.

1.4. Контролировать устройство на обучение выявленных необучающихся детей и вносить соответствующие изменения в банк данных о детях, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных организациях, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

1.5. Принимать меры к устройству детей, не получающих общего образования, на обучение в подведомственные общеобразовательные организации.

1.6. Формировать банк данных о детях, выбывших из общеобразовательных организаций, прибывших в общеобразовательные организации района. По окончании каждой учебной четверти вносить в него корректировку.
1.7. Осуществлять прием сведений от учреждений и организаций, участвующих в учёте детей.
1.8. Формировать и по окончании каждой учебной четверти корректировать банк данных о детях:

- не получаюших общего образования и не обучающихся в нарушение законодательства Российской Федерации;

- систематически пропускающих учебные занятия без уважительных причин (более 30 % учебного времени).

- выбывших из общеобразовательных организаций, прибывших в общеобразовательные организации.
1.9. Осуществлять контроль полноты и достоверности записей в книге движения общеобразовательной организации о каждом ребенке, поступающем, выбывшем и (или) окончившем данную общеобразовательную организацию, со ссылкой на документ, послуживший основанием для выбытия ребенка и (или) об окончании им общеобразовательной организации.

1.10. Контролировать деятельность общеобразовательных организаций по ведению документации по учету и движению обучающихся.

1.11. Осуществлять контроль деятельности общеобразовательных организаций по организации обучения детей в возрасте от 6,6 до 18 лет и принятию мер по сохранению контингента обучающихся.

1.12. Взаимодействовать с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Красногвардейского района по вопросам привлечения к административной ответственности в установленном законом порядке несовершеннолетних, злостно уклоняющихся от обучения, их родителей (законных представителей).

1.13. Осуществлять руководство деятельностью общеобразовательных организаций по учету несовершеннолетних, проживающих на территории закрепленного за школой микрорайона.
2. Шаховой Е.Н., главному специалисту отдела развития образования, ежегодно к 25 августа формировать банк данных о распределении детей, окончивших обучение по уровням основного общего образования и среднего  общего образования (приложению № 9).
3. Андреевой П.Е., главному специалисту отдела развития образования, ежегодно формировать банк данных детей, обучающихся по специальным адаптированным программам для детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не могут посещать общеобразовательные организации (приложение № 10,11).

4. Руководителям общеобразовательных организаций:

4.1. Проводить необходимую информационно-разъяснительную работу среди населения, направленную на формирование у граждан доверительного отношения к деятельности по Учету детей.
4.2. Ежегодно до 5 сентября организовывать и осуществлять текущий Учет детей в возрасте от 0 до 18 лет, зарегистрированных и (или) фактически проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация. Представлять в управление образования в электронном виде (в формате Excel, кегль - 12, масштаб - 90 - 100%) и на бумажном носителе (шрифт - Times New Roman, размер - 12):
4.2.1. Левшиной В.Н.:

4.2.1.1.По состоянию на 10 сентября:
- от 0 до 18 лет, зарегистрированных и (или) фактически проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация по годам рождения в алфавитном порядке (приложение № 1);

- обучающихся в данной общеобразовательной организации, вне зависимости от места их проживания по годам рождения в алфавитном порядке (приложение № 2);

 - обучающихся в других образовательных организациях всех типов и видов (приложение № 3);

 - достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующим за ним учебным годом (приложение № 4);

- не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение законодательства Российской Федерации (приложение № 5);

 - не получающих образование по состоянию здоровья (приложение № 6);

 - не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия (приложение № 7);

- сводный отчёт о детях в возрасте до 18 лет, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация (приложение № 8);

 - о распределении выпускников основной и средней школы с приложением справок-подтверждений о дальнейшем обучении и (или) трудоустройстве (приложение № 9).
4.2.1.2. По окончании каждой учебной четверти:
 - не получаюших общего образования и не обучающихся в нарушение законодательства Российской Федерации;

 - систематически пропускающих учебные занятия без уважительных причин (более 30 % учебного времени).

 - выбывших из общеобразовательных организаций, прибывших в общеобразовательные организации.
4.2.2. Андреевой П.Е. по состоянию на 10 сентября сведения о детях, обучающихся по специальным адаптированным программам для детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не могут посещать общеобразовательные организации (приложение № 10);

4.2.3. Шаховой Е.Н. по состоянию на 25 августа сведения о распределении детей, окончивших обучение на уровнях основного общего образования и среднего общего образования (приложению № 9).
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника управления образования администрации Красногвардейского района Ульяненко Е. Н.
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Начальник управления образования                                 Н.В.Таранова
Исп. Левшина В.Н., тел. 3-26-81

	Приложение № 1

к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Список детей от 0 до 18 лет, проживающих на территории, за которой закреплена 

__________________________________________________________________ (форма 1)
(наименование общеобразовательной организации)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка*
	Дата рождения**
	Адрес
	Какое образовательное учреждение посещает
	Примечание

	
	
	
	по месту прописки
	фактического проживания
	
	

	
	
	
	
	
	
	


** Дата рождения записывается в следующем порядке: число, месяц, год (xx.xx.xxxx).

Директор общеобразовательной организации     ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

	Приложение № 2

к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Список детей, обучающихся в общеобразовательной организации 
(по классам) (форма 2)

__________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения*
	Класс
	Адрес
	Форма получения образования

	
	
	
	
	по месту прописки
	фактического проживания
	

	
	
	
	
	
	
	


* Дата рождения записывается в следующем порядке: число, месяц, год (xx.xx.xxxx).

Директор общеобразовательной организации     ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

Приложение № 3
к приказу управления образования 
№ 383/ОД от 28.04.2017 г.

Список детей, обучающихся в других образовательных организация всех типов и видов (форма 3)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка*
	Дата рождения**
	Адрес
	В каком образовательном учреждении  обучается
	Примечание

	
	
	
	по месту прописки
	фактического проживания
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* Дата рождения записывается в следующем порядке: число, месяц, год (xx.xx.xxxx).

Директор общеобразовательной организации     ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

	Приложение № 4

к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Список детей, достигших к началу учебного года возраста 6,6 - 7 лет
 и подлежащих приему в 1 класс в наступающем учебном году (форма 4)

__________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

	№ п/п

 
	Фамилия, имя, отчество ребенка

 
	Дата рождения*
	Адрес
	Примечание

	
	
	
	по месту прописки
	фактического проживания
	 

	
	
	
	
	
	


Список детей, подлежащих приему в 1 класс в следующем учебном году (форма 4 А)

__________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

	№ п/п

 
	Фамилия, имя, отчество ребенка

 
	Дата рождения*
	Адрес
	Примечание

	
	
	
	по месту прописки
	фактического проживания
	 

	
	
	
	
	
	


*Дата рождения записывается в следующем порядке: число, месяц, год (xx.xx.xxxx).
Директор общеобразовательной организации  ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

	Приложение № 5

к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Список детей, не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение Закона РФ «Об образовании в РФ» 
(форма 5)

__________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата
рождения*
	Адрес места жительства
	Статус семьи
	Где обучался ранее: школа, класс
	С какого
времени
не обучается
	Причины
непосещения
	Принимаемые меры

	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Дата рождения записывается в следующем порядке: число, месяц, год (xx.xx.xxxx).
Директор общеобразовательной организации     ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)
	Приложение № 6

к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Список детей, не подлежащих обучению по состоянию здоровья (форма 6)

__________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения*
	Адрес места жительства
	Причины

	 
	 
	 
	 
	 


*Дата рождения записывается в следующем порядке: число, месяц, год (xx.xx.xxxx).

Директор общеобразовательной организации     ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)
	Приложение № 7

к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Сведения об обучающихся __________________________________________, 

                                                            (наименование общеобразовательной организации)
пропускающих учебные занятия по неуважительным причинам (форма 7)

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	Дата рождения*
	Класс
	Адрес места жительства
	Статус семьи
	Количество и процент пропущенных уроков
	Причины пропусков
	Принимаемые меры

	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Дата рождения записывается в следующем порядке: число, месяц, год (xx.xx.xxxx).

Директор общеобразовательной организации    ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

	Приложение № 8

к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Сводный отчет

о детях в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории, за которой закреплена 

_________________________________  (форма 8)

(наименование общеобразовательной организации)
	№ п/п
	Информация
	Количество детей
	Примечание

	1. 
	Дети, обучающиеся в ОУ
	
	

	2. 
	Дети, обучающиеся в других образовательных учреждениях
	
	

	3. 
	Дети дошкольного возраста
	
	

	4. 
	Из них: дети, достигшие к началу учебного года возраста 6,5 – 7 лет и подлежащие приему в 1 класс в наступающем и следующим за ним учебном году
	
	

	5. 
	Дети, не получающие образования по состоянию здоровья
	
	

	6. 
	Дети, не получающие образование в нарушение законодательства
	
	

	
	ИТОГО
	
	


Директор общеобразовательной организации     ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)
	Приложение № 9

к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Распределение выпускников 9 классов__________________________________________________________________

                                                                                                                    (наименование общеобразовательной организации)

	№ п/п
	Ф.И.О. выпускника 
	Продолжает обучение
	Трудоустроен (указать название организации)

	
	
	10 класс данной ОООД
	10 класс в других ОООД
	ССУЗ (СПО) (указать название в соответствии со справкой-подтверждением)
	Другое (указать)
	

	
	
	
	
	
	
	


Директор общеобразовательной организации  ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

Распределение выпускников 11 классов__________________________________________________________________

                                                                                            (наименование общеобразовательной организации)
	№ п/п
	Ф.И.О. выпускника 
	Продолжает обучение
	Трудоустроен (указать название организации)
	Другое (указать)

	
	
	ВУЗ (указать название)
	ССУЗ (указать название)
	
	

	
	
	
	
	
	


Директор общеобразовательной организации     ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

	Приложение № 10
к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Список детей-инвалидов, проживающих на территории, 
 за которой закреплена _________________________________

                                                (наименование общеобразовательной организации)

(форма 10)
	№ 
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	Дата рождения
	К
л
а
с
с

	Программа обучения (общеобразов., коррекц. VII вида, корр. VIII вида)
	Форма обучения (в массовой школе/на дому)
	Диагноз (основное нарушение)
	Справка МСЭ №, дата выдачи, (срок установления инвалидности)
	Справка ВК: №, дата выдачи

(Основания для обучения на дому) 
	Заключение ПМПК: №, дата выдачи, рекомендации по обучению
	Ф.И.О. родителей полностью, место работы. Социальный статус
	Место жительства, контактный телефон

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Директор общеобразовательной организации     ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

	Приложение № 11
к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Сведения о детях-инвалидах,

нуждающихся в длительном лечении, обучающихся по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в медицинских организациях

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество обучающегося 
	Дата рождения
	Место жительства/пребывания

(постоянно или временно)
	Название медицинской организации, в которую направлен ребёнок-инвалид, нуждающийся в длительном лечении
	Дата и основание направления

	Предполагаемый период пребывания в медицинской организации

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации, направляющей сведения ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)
	Приложение № 12
к приказу управления образования № 383/ОД от 28.04.2017 г.


Сведения о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество ребёнка
	Дата рождения*
	Фамилия, имя, отчество опекуна (попечителя)
	Адрес места жительства
	Общеобразовательная организация, в которой обучается ребёнок
	Класс
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	
	


*Дата рождения записывается в следующем порядке: число, месяц, год (xx.xx.xxxx).

Руководитель организации, направляющей сведения ______________ (расшифровка подписи)
Исполнитель (фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

